REGULAMIN UZYTKOWNIKA ARCHIWUM ARCHIDIECEZJALNEGO
WARSZAWSKIEGO

§1

1. Opracowane materialy archiwalne przechowywane w Archiwum Archidiecezjalnym
Warszawskim s3 udostgpniane W pracowni naukowej wszystkim zainteresowanym, po
wypetnieniu Zgloszenia uzytkownika zasobu. W uzasadnionych wypadkach dyrektor lub
pracownik moze odmowi¢ udostgpnienia materiatdw archiwalnych.

2. Ksiegi metrykalne sg zosta¢ udostgpniane, jezeli od daty sporzadzenia aktu minglo: w
przypadku ksiegi chrztow/urodzen 100 lat, ksiegi malzenstw 80 lat, ksiegi zgonow 80 lat.
Wyjatkiem sg odpisy do celow sakramentalnych.

3. Archiwum nie wypozycza materialow archiwalnych na zewnatrz.

4. Z wyjatkiem przypadkow uzasadnionych wzgledami merytorycznymi nie udostepnia si¢
oryginatow archiwaliow, gdy Archiwum posiada ich kopi¢ cyfrowa, mikrofilm lub kserokopig.

5. Archiwum nie prowadzi kwerend w zasobie archiwalnym i bibliotecznym.

6. Archiwum wydaje odpisy dokumentow polskojezycznych z wlasnych materiatow
archiwalnych, jednoczes$nie zaznaczajac, iz poswiadczaja one stan sakramentalny, a nie
cywilno-prawny.

6. Formularz Zgtoszenia uzytkownika zasobu dost¢pny jest w Pracowni Naukowej lub na stronie
internetowe;j.

§2

1. Plan pracy Pracowni Naukowej jest oglaszany i aktualizowany co roku na stronie
internetowe;j.

2. Archiwum prowadzi ewidencje uzytkownikdéw oraz ewidencje¢ materiatdw udostgpnionych.
Przed otrzymaniem zamdwionych materialow archiwalnych uzytkownik zobowigzany jest do
wpisania si¢ do ksiegi ewidencyjne;.

3. Osoby, ktore otrzymaty zgode na korzystanie z archiwalidw sg uprawnione do korzystania z
ksiggozbioru podrgcznego Archiwum.

§3
1. Uzytkownik zobowiazany jest zachowa¢ dbato$¢ o wyposazenie pracowni naukowe;.

2. Uzytkownik pozostawia w szatni okrycie wierzchnie, teczki i torby.



3. Do pracowni naukowej nie wolno wnosi¢ przedmiotéw i substancji (w tym napojow i
artykuldow spozywczych) mogacych spowodowaé uszkodzenia dokumentow.

4. W przypadkach uzasadnionych wzgledami bezpieczenstwa zasobu pracownik dyzurny moze
przeprowadzi¢ kontrole przedmiotow wnoszonych i wynoszonych przez uzytkownika.

5. W Pracowni Archiwum obowigzuje zakaz prowadzenia rozmoéw telefonicznych przez
uzytkownikow.

§4
1. Dokumenty udostgpnia si¢ na podstawie rewersu.

2. Dyzurny pracownik Archiwum przyjmuje od uzytkownika zamowienia na archiwalia i
udostepnia materialy oraz udziela uzytkownikowi niezbednych informacji i wyjasnien.

3. Uzytkownik moze zamoéwi¢ jednoczesnie 5 jednostek archiwalnych. W szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach limit ten moze zosta¢ zmieniony.

4. W wyjatkowych przypadkach (np. konieczno$¢ wykonania konserwacji) czas realizacji
zamoéwienia moze ulec wydtuzeniu.

§6
1. Uzytkownik powinien korzysta¢ z materiatdw w sposdb niezaklocajacy pracy innych osob.

2. Po zakonczeniu kwerendy uzytkownik zobowigzany jest osobiScie zwroci¢ udostgpnione
materiaty archiwalne dyzurujagcemu pracownikowi, ktory sprawdza stan zachowania
archiwaliow.

§7

1. Po uzyskaniu zgody dyzurujacego pracownika uzytkownik moze wykona¢ samodzielnie i w
sposob nieinwazyjny zdjecia zamoéwionych archiwaliow. Na zamdéwienie uzytkownika w
Archiwum $wiadczone sg ustugi reprograficzne.

2. Ushlugi reprograficzne $wiadczone sa na podstawie Zasad przeprowadzania ustug
reprograficznych i Cennika, ktore stanowig zatacznik do regulaminu.

2. Formularz Zmowienia na wykonanie ustug reprograficznych dostgpny jest w Pracowni
Naukowej oraz na stronie internetowej.

3. Kazda forma publikacji i publicznego uzytku (w tym publikacji drukowanych,
elektronicznych, teleinformatycznych) wykonanych przez siebie lub zamoéwionych kopii
materialdw archiwalnych wymaga zgody Dyrektora Archiuwm.



§8

1. Uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem i do jego
przestrzegania.

2. W kwestiach porzadkowych nieobjetych regulaminem uzytkownik winien stosowacé si¢ do
polecen dyzurnego pracownika.

3. Nieprzestrzeganie regulaminu lub niestosowanie si¢ do polecen pracownika Archiwum
moze pociggna¢ za sobg state lub czasowe cofniecie zezwolenia na korzystanie z archiwaliow.



