ZASADY PRZEPROWADZANIA USLUG REPROGRAFICZNYCH

. Archiwum Archidiecezjalne Warszawskie (zwane dalej: Archiwum) wykonuje ustugi
kopiowania przechowywanych wieczyscie w swoim zasobie materiatdw archiwalnych
oraz w zakresie przetwarzania i przekazywania danych przy uzyciu systemow
teleinformatycznych lub informatycznych no$nikéw danych. Ponadto w zakresie ustug
archiwalnych wykonywane sg kopie z zasobu bibliotecznego Archiwum.

. Kopie materiatdéw archiwalnych wykonywane sa w postaci zdje¢ cyfrowych oraz
wydrukow.

. Kopie materiatdéw bibliotecznych sa wykonywane w postaci kserokopii (czarno-
biatych).

. Archiwum nie wykonuje kserokopii z materialow archiwalnych.

. W przypadku swiadczenia ushug reprograficznych z ksigg metrykalnych zaznacza sig,
iz jesli zamawiany akt rozcigga si¢ na wiecej niz jedng strong, dla kazdej strony jest
wykonywane oddzielne zdjecie.

. Koszty ustug nietypowych, nie uwzglednionych w cenniku, kazdorazowo sg ustalane
indywidualnie z pracownikiem Archiwum.

. Zamowienie na reprodukcje skfada si¢ na odpowiednim druku, ktory jest dostepny do
pobrania na stronie internetowej Archiwum lub przez poczte elektroniczng.

. W przypadku wyjatkowo zlego stanu materiatdow archiwalnych, pracownik ma prawo
odmoéwi¢ wykonania reprodukcji.

Czas oczekiwania na realizacje ustug reprograficznych wynosi do 2 tygodni od daty
oplacenia zamdéwienia.

10. W Archiwum mozliwe sg znizki na ustugi reprograficzne udzielane przez Dyrektora,

jesli wykorzystane archiwalia beda stuzyly celom naukowym.



